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АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.11.09                                                                                                                                    № 712
с. Кривошеино

Томской области
Об утверждении перечня услуг (функций),

непосредственно оказываемых  населению
администрацией Кривошеинского района,

разработке регламентов по оказанию услуг


В целях повышения качества предоставления услуг населению администрацией Кривошеинского района, создания организационных и правовых основ в рамках реализации Административной реформы


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Перечень услуг, непосредственно оказываемых населению отделами администрации Кривошеинского района согласно приложению № 1.


2. Заместителю Главы Кривошеинского района – управляющему делами Мартыновой Н.Д. разместить утвержденный перечень услуг в газете «Районные вести», на официальном сайте администрации, стенде  в здании администрации, направить в администрации сельских поселений, в библиотеки населенных пунктов.


3. Руководителям отделом администрации, специалистам (Мартыновой Н.Д., Тайлашеву С.А., Архипову А.А., Горбикову А.П., Кондратьевой И.Ю., Скворцовой Н.В., Костенко Н.В., Пахомовой Н.П.) в срок до 01 февраля 2010 года организовать разработку:

- Проектов регламентов оказания услуг населению  муниципального образования Кривошеинский район, в соответствии с утвержденным Перечнем услуг, подлежащих первоочередной регламентации как наиболее проблемных, значимых и массовых.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Кривошеинского района – управляющего делами Мартынову Н.Д.
И.о. Главы Кривошеинского района  
Первый заместитель                                                                                                Р.Р. Гизатуллин

Мартынова  2 12 34

Верно:

Управляющий делами администрации



    
          Н.Д.Мартынова

Прокуратура

СП

Редакция

Приложение № 1

Утвержден 

постановлением Администрации

Кривошеинского района от 30.121.09 № 712
КАТАЛОГ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ И ОРГАНИЗАЦИЯМ

Администрация  Кривошеинского района Томской области

636300, Томская область, Кривошеинский район, с. Кривошеино, ул. имени Ленина, д. 26 

Тел. (382-51) 2-14-90,  факс: (382-51) 2-15-05 

E-mail: kshadm@tomsk.gov.ru
Часы работы: понедельник-пятница с 9-00 до 18-00, перерыв: с 13-00 до 14-00

1. УСЛУГИ, ОКАЗЫВАЕМЫЕ НАСЕЛЕНИЮ И ОРГАНИЗАЦИЯМ

	№

п/п
	Наименование 

услуги
	Содержание муниципальной услуги
	Необходимые документы для предоставления услуги
	Исполнитель, срок исполнения
	Категория потребителя

	1. 
	Приём по обращениям граждан


	1. устное или письменное обращение

Примечание: Устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам
	- заявление;

- документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращений по существу;

-документ, удостоверяющий личность
	Секретарь- делопроизводитель
С. Кривошеино
ул.Ленина, 26
2-14-90 

Приемная
До 30 дней
	граждане

	2. 
	Консультация граждан в связи с его устным обращением
	Устная консультация,

Составление пошаговой схемы решение вопроса, или составление письменного обращения
	Устное обращение и материалы, необходимые для рассмотрения обращения по существу
	Секретарь- делопроизводитель
С. Кривошеино
ул. Ленина, 26
2-14-90 

Приемная

До 30 дней
	граждане


	3. 
	Консультация граждан по письменному обращению
	Составленное заявление в соответствии с ФЗ № - 59 от 2 мая 2006 г
	 
	Секретарь- делопроизводитель
С. Кривошеино
ул. Ленина, 26
2-14-90 

приемная
	граждане

	4. 
	Консультация граждан по личному приему Главой Кривошеинского района, заместителями Главы района
	Информация о месте приёма, дате приёма и времени приёма
	
	Секретарь- делопроизводитель
С. Кривошеино
ул. Ленина, 26
2-14-90 

приемная
	граждане

	5. 
	Подтверждения факта расположения Кривошеинского района к районам, приравненных к районам Крайнего Севера
	Справка
	Паспорт,

Трудовая книжка (копия)
	Управляющий делами

С. Кривошеино

Ул. Ленина 26

Каб. 56

2-12-34

С 9.00-13.00
	граждане

	6. 
	Оформление и согласование награждения :

-Почетной Грамотой Администрации Кривошеинского района,

-Благодарностью Администрации Кривошеинского района
	Распоряжение Администрации района
	Ходатайство,

Характеристика
	Управляющий делами

С. Кривошеино

Ул. Ленина 26

Каб. 56

2-12-34
	Юридические лица, общественные организации

	7. 
	Согласование документов по награждению государственными наградами РФ и Томской области, почетными званиями
	Наградные документы
	Ходатайство,

Представление к награждению
	Управляющий делами

Каб. 56

2-12-34
	Юридические лица, общественные организации

	8. 
	Уведомительная регистрация коллективных договоров
	 ведение реестра коллективных договоров
	Коллективный договор (3 экземпляра)
	Ведущий специалист по экономической политике работе

Каб.50

2-14-27
	Юридические лица

	9. 
	Исполнение тематических запросов по предоставлению архивных справок по вопросам:
*закрепление земельных участков

* подтверждение актовых записей по метрическим книгам церквей

*состава семьи по похозяйственным книгам

* проживание на территории района

*закрепление жилой площади на квартиру  ( ордер)

* подтверждение работы в особых ( вредных ) условиях труда- по книгам приказов по основной деятельности

*  сведения о реорганизации и ликвидации предприятий по решения райисполкома и постановлениям Главы администрации района

*выдача копий штатных расписаний

*подтверждение заключений Бюро Технической инвентаризации ( БТИ) о стоимости домов

* выдача дубликатов договоров о передаче квартиры в собственность граждан

*поиск сведений  генеалогического характера 

( родословная ) 

* поиск сведений о передаче имущества организаций гражданам и юридическим лицам ( машины, здания)

*выдача документов исследователям по составлению истории района ( для написания дипломных  и курсовых работ студентам учебных заведений, педагогам и учащимся школ, работникам культуры, библиотек, жителям района

* консультации  по вопросам местонахождения  документов  по основной деятельности предприятий Томской области и других регионов


	1. Выдача запрашиваемого документа

 ( справка, архивная справка, архивная выписка, архивная копия, дубликат договора,  копия заверенного документа) 
	1.Паспорт ( удостоверение личности),

2.Доверенность ( для получения справки для юридического лица или запроса от другого лица )

3. Копии актов, договоров

4. Заявление 
	Муниципальный архив ( главный специалист)

ул. Ленина, д. 26

с. Кривошеино

тел. 2-14-90

до 30 дней
	Граждане,

Юридические лица

	10. 
	Исполнение запросов социально- правового характера

* подтверждение страхового стажа работы

* подтверждение  стажа работы в особых ( вредных ) условиях  труда ( кочегары угольных котельных, электрогазосварщики, аккумуляторщики, операторы холодильных установок, кузнец ручной ковки и т.д.)

*выборка  размера заработной платы

*подтверждение колхозного стажа работы

*выдача дубликатов актов  о несчастных случаях на производстве

* сведения о реорганизации и ликвидации предприятий по книгам приказов по личному составу

*выдача оригиналов невостребованных трудовых книжек

* консультации  по вопросам местонахождения  документов по личному составу  предприятий Томской области и других регионов

* подтверждение всего  льготного ( особого ) стажа работы ( водители всех марок машин,  

операторы лесопогрузочных кранов, педагоги, и т.д.)  

*подтверждение всего трудового стажа при утере трудовой книжки

* выборка  начисления  северной надбавки  для увеличения заработной платы при  оформлении  на работу в районах Крайнего Севера


	1. Выдача запрашиваемого документа

 ( справка, архивная справка, архивная выписка, архивная копия,  трудовая книжка,  копия акта о несчастном случае, копии лицевых счетов и приказов, копии личных карточек  форма Т-2) 
	1.Паспорт ( удостоверение личности),

2.Доверенность ( для получения справки для юридического лица или запроса от другого лица )

3. Копию трудовой книжки

4.Памятка для оформления на пенсию из Пенсионного Фонда 

5. Заявление
	Муниципальный архив (специалист)

ул. Ленина, д. 26

с. Кривошеино

тел. 2-14-90

        до 30 дней
	Граждане,

Юридические лица



	11. 
	Назначение субсидий на поддержку экономически значимой региональной программы развития молочного скотоводства
	Получение субсидии
	- справка-расчёт причитающихся субсидий на возмещение затрат на поддержку экономически значимой региональной программы развития молочного скотоводства;
- заверенные получателем субсидии копии документов, подтверждающих реализацию молочной продукции;
- заверенная получателем субсидии копия отчёта установленной формы о движении поголовья скота. 


	Отдел социально-экономического развития села

Ул. Ленина 26, каб. 45

2-17-61,

2-11-45
	Юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели, физические лица – производители товаров, работ, услуг

	12. 
	Назначение субсидий на возмещение затрат по внесению органических удобрений
	Получение субсидии
	- справка-расчёт причитающихся субсидий; 
-акты выполненных работ; 
- копии статистических отчётов по форме № 4-СХ (или 1-фермер) за предшествующий и текущий (при необходимости) оды с отметкой органов государственной статистики о приёме отчёта;
- договор, заключённый между исполнительно-распорядительным органом муниципального образования администрации Кривошеинского района и получателями субсидии.
	Отдел социально-экономического развития села

Ул. Ленина 26, каб. 45

2-17-61,

2-11-45
	Юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели, физические лица – производители товаров, работ, услуг .

	13. 
	Назначение субсидий на возмещение части затрат  на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных кооперативах
	Получение субсидии
	- заявление о предоставлении субсидий; 

- справку налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным  обязательным платежам (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство); 

- заверенные кредитной организацией копию кредитного договора (договора займа), выписки из ссудного счёта о получении кредита или документа, подтверждающего получения займа, графика погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему:
- выписку из похозяйственной книги об учёте личного подсобного хозяйства получателя субсидии (для граждан ведущих ЛПХ); 

- плановый расчёт субсидий; 

- документ с указанием номера счёта для перечисления субсидий; 
- справку-расчёт фактически причитающихся субсидий.
	Отдел социально-экономического развития села

Ул. Ленина 26, каб. 45

2-17-61,

2-11-45
	Юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальные предприниматели, физические лица – производители товаров, работ, услуг.

	14. 
	Назначение субсидий на возмещение затрат по искусственному осеменению коров


	Получение субсидии


	- выписка из похозяйственной книги ведения личного подсобного хозяйства о наличии коров на начало текущего года в 2-х экземплярах; 

- заявление о перечислении причитающейся субсидии в оплату расходов по искусственному осеменению 

	Отдел социально-экономического развития села

Ул. Ленина 26, каб. 45

2-17-61,

2-11-45
	Граждане ведущие личное подсобное хозяйство имеющие право на получение субсидий



	15. 
	Назначение субсидий на возмещение затрат на коммунальные услуги (плата за воду) по содержанию коров
	Получение субсидии


	 1) заявление на льготированную оплату за воду в администрацию сельского поселения, на территории которого проживает заявитель
	Отдел социально-экономического развития села

Ул. Ленина 26, каб. 45

2-17-61,

2-11-45
	Граждане ведущие личное подсобное хозяйство имеющие право на получение субсидий



	16. 
	Назначение субсидий на возмещение затрат на реализацию молока 
	Получение субсидии


	 сборщиками молока любой организационно-правовой формы –

- реестр со сведениями по реализации молока сдатчиками; 
- справку-расчёт причитающихся субсидий в 2-х экземплярах.

Граждане ведущие ЛПХ и самостоятельно реализующие молоко перерабатывающим организациям, сельскохозяйственным потребительским кооперативам: 
- копию договора поставки молока; 

- ) выписку из похозяйственной книги ведения личного подсобного хозяйства; 
- справку –расчёт причитающихся субсидий в 2-х экземплярах
	Отдел социально-экономического развития села

Ул. Ленина 26, каб. 45

2-17-61,

2-11-45
	Сборщики молока любой организационно-правовой формы Граждане ведущие ЛПХ и самостоятельно реализующие молоко перерабатывающим организациям, сельскохозяйственным потребительским кооперативам.

	17. 
	Оказание помощи в оформлении и сборе документов по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности по программе

 «Социальное развитие села»
	Консультирование граждан.

Подготовка договоров о предоставлении социальной выплаты.

Оформление и выдача свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности
	1) заявление по форме;
2) копии документов, удостоверяющие личность заявителя и  членов его семьи (копия паспорта в полном объёме, копия свидетельства о рождении);

3) копии документов, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи (копия свидетельства о браке, копия свидетельства о рождении);

4) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заёмных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счёт социальной выплаты (копия договора займа (кредита) в целях приобретения (строительства)  жилья; выписка из расчётного счёта, заверенная банком;  копия платёжного документа, подтверждающего оплату части стоимости приобретения жилья, заверенная банком; копия положительного заключения кредитора по кредитам (займам) на приобретение(строительство) жилья в сельской местности; акты выполненных работ при строительстве жилья; копия отчёта независимого оценщика о стоимости объектов незавершённого строительства; иные письменные документы, подтверждающие наличие собственных  и (или) заёмных средств в размере части стоимости строительства (приобретения)  жилья, не обеспеченной  за счёт социальной выплаты, в том числе расписка о получении  денежных средств  продавцом жилого помещения);

5) выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счёта;

6) копии трудовых книжек (для работающих);

7) документы, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий. 
	Специалист 1 категории по целевым программам

с. Кривошеино, ул. Ленина № 26 

каб. № 55
2-17-85
	Граждане

	18. 
	Оказание помощи в оформлении и сборе документов по улучшению жилищных условий молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности
по программе

 «Социальное развитие села»
	Консультирование граждан.

Подготовка договоров о предоставлении социальной выплаты.

Оформление и выдача свидетельство о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности
	1) заявление по форме;
2) копии документов, удостоверяющие личность заявителя и  членов его семьи (копия паспорта в полном объёме, копия свидетельства о рождении);

3) копии документа об образовании  молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения.

4)  копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке); 

5) копия свидетельства о рождении или об усыновлении ребёнка (детей);

6) копии трудового договора с работодателем;

7) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заёмных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счёт социальной выплаты (копия договора займа (кредита) в целях приобретения (строительства)  жилья; выписка из расчётного счёта, заверенная банком;  копия платёжного документа, подтверждающего оплату части стоимости приобретения жилья, заверенная банком; копия положительного заключения кредитора по кредитам (займам) на приобретение(строительство) жилья в сельской местности; акты выполненных работ при строительстве жилья; копия отчёта независимого оценщика о стоимости объектов незавершённого строительства; иные письменные документы, подтверждающие наличие собственных  и (или) заёмных средств в размере части стоимости строительства (приобретения)  жилья, не обеспеченной  за счёт социальной выплаты, в том числе расписка о получении  денежных средств  продавцом жилого помещения);

8) выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счёта (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справка органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя  жилья для постоянного проживания  в этой сельской местности;

9) копии трудовых книжек (для работающих);

10)  документы, подтверждающие признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает  или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы


	Специалист 1 категории по целевым программам

с. Кривошеино, ул. Ленина № 26 

каб. № 55
2-17-85
	Граждане

	19. 
	Оказание помощи в оформлении и сборе документов для участия молодых семей в подпрограмме «Обеспечение жильём молодых семей»
	Консультирование граждан.

Оформление и выдача свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
	1) Заявление по форме;

2) Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

3) Копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется) ;

4) Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретённое (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения кредитного договора (займа), но не ранее 1 января 2006 г.;

5) Документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьёй ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального дома  - кредитный договор (договор займа)  и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основанного долга  и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

6) Выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счёта.
	Специалист 1 категории по целевым программам

с. Кривошеино, ул. Ленина № 26 

каб. № 55
2-17-85
	Граждане

	20. 
	Оказание помощи в оформлении и сборе документов для участия  в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством»

- граждане желающие выехать из районов Крайнего Севера
	Консультирование граждан.

Подготовка обязательств о сдаче жилья.

Выдача справок участнику подпрограммы для районного суда (по вопросу признания членами семьи)

Оформление оборотной стороны  и выдача государственного жилищного сертификата  о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилья. 
	1. заявления по форме.

2. копии  паспортов  всех  членов  семьи  с   14 лет  в  полном  объеме,  включая
незаполненные страницы;

3.
копии свидетельств о рождении для детей до 14 лет;

копия трудовой книжки заявителя;  

справка об инвалидности для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;

копия пенсионного удостоверения для пенсионеров;

копия документа о занимаемом жилом помещении.

8. документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера и приравненные к ним  местности до 1 января 1992 г.;

9. выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета; 

10. документы,    подтверждающие   родственные    отношения   заявителя   и  лиц, указанных им  в качестве членов семьи (копию свидетельства о браке для супругов, копии свидетельств о рождении на детей);

11. справка  о составе семьи;
 

12. справка районного отделения Пенсионного фонда Российской Федерации; о
подтверждении стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;   

13. справка органов службы занятости населения по месту проживания гражданина  о признании его в усыновленном порядке безработным.

14. справки   из Томского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» и Управления;
федеральной   регистрационной   службы   по   Томской   области   о   наличии
(отсутствии) регистрации гражданских прав каждого члена семьи на жилые помещения

15. обязательство   о   сдаче   (передаче)   жилого   помещения   по   форме  согласно
приложению № 6 Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от
21.03.2006 № 153.

16. копию договора  мены  (в  случае,  если  граждане  проживают в  жилом  помещении,
принадлежащем им на праве собственности);

17. копию договора купли-продажи (в случае, если граждане ранее продавали жилье, принадлежащее
им на праве собственности).



	Специалист 1 категории по целевым программам

с. Кривошеино, ул. Ленина № 26 

каб. № 55
2-17-85
	граждане

	21. 
	Оказание помощи в оформлении и сборе документов для участия  в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством»

- вынужденные переселенцы
	Консультирование граждан.

Оформление оборотной стороны и выдача государственного жилищного сертификата  о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилья.
	1. заявления по форме.

2. копии  паспортов  всех  членов  семьи  с   14 лет  в  полном  объеме,  включая незаполненные страницы;

3.
копии свидетельств о рождении для детей до 14 лет;

4. копию удостоверения  вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;

5. справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения  для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жильё.

6. выписка из решения органа по учёту и распределению жилья о постановке на учёт в качестве нуждающихся в получении жилых помещений;

7. копия документа о занимаемом жилом помещении.

8. выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета; 

9.  документы,    подтверждающие   родственные    отношения   заявителя   и  лиц, указанных им  в качестве членов семьи (копию свидетельства о браке для супругов, копии свидетельств о рождении на детей);

10. справка  о составе семьи;
    

11. справки   из Томского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» и Управления;
федеральной   регистрационной   службы   по   Томской   области   о   наличии
(отсутствии) регистрации гражданских прав каждого члена семьи на жилые помещения


	Специалист 1 категории по целевым программам

с. Кривошеино, ул. Ленина № 26 

каб. № 55
2-17-85
	граждане

	22. 
	Продажа муниципального имущества
	Договор купли-продажи;

Акт приема-передачи
	- Заявление установленного образца;

- паспорт (для физического лица);

- уставные документы, заверенные нотариально (для юридических лиц);

-решение в письменной форме соответственного органа управления о приобретении имущества;

- сведения о доле РФ, субъекта РФ, МО в уставном капитале юридического лица;

- документ, подтверждающий уведомление ФАС;

- квитанцию об уплате задатка
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам

Каб 50

Тел 2-14-27
	Юридические и физические лица

	23. 
	Аренда муниципального имущества
	Договор аренды муниципального имущества; 

Акт приема-передачи 
	- заявление установленной формы;

- квитанция об уплате задатка;

- копию паспорта (для физического лица);

- копию учредительных документов (для юридического лица);
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам

Каб 50

Тел 2-14-27
	Юридические и физические лица

	24. 
	Передача муниципального имущества в оперативное управление
	Постановление о передаче муниципального имущества в оперативное управление;

Договор о порядке использования муниципального имущества,

закрепленного на праве

оперативного

управления
	 -Письменное обращение руководителя МУ ;

- копии правоподтверждающих и (или) правоустанавливающих документов на объект учета, либо документов, подтверждающих приобретение объекта юридическим лицом.
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам

Каб 50

Тел 2-14-27
	Юридические лица

	25. 
	Передача муниципального имущества в хозяйственное ведение
	Постановление о передаче муниципального имущества в хозяйственное ведение;

Договор о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения
	 -Письменное обращение руководителя МУ ;

- копии правоподтверждающих и (или) правоустанавливающих документов на объект учета, либо документов, подтверждающих приобретение объекта юридическим лицом.
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам

Каб 50

Тел 2-14-27
	Юридические лица

	26. 
	Передача имущества в безвозмездное пользование
	Распоряжение о передачи в безвозмездное пользование

Договор безвозмездного пользования 

Акт приема-передачи
	-письменное заявление заинтересованного лица с указанием целевого использования имущества;

- копии учредительных документов
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	Юридические лица

	27. 
	Безвозмездная передача имущества
	Решение Думы Кривошеинского района 
 Распоряжение Администрации
Договор 

Акт приема-передачи
	-письменное заявление заинтересованного лица ;

- копии учредительных документов
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	Юридические лица (Департамент госсобствен-

ности, ОМСУ)

	28. 
	Передача земельных участков в аренду 
	Постановление Администрации

Договор аренды

Акт приема-передачи
	-заявление;

-копии учредительных документов;

-кадастровая выписка на земельный участок;

-копии правооутверждающих и (или) правоустанавливающих  документов на здания (сооружения) – при наличии таковых
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	Юридические лица

	29. 
	Передача земельных участков в аренду 
	Постановление Администрации

Договор аренды

Акт приема-передачи
	-заявление;

- копия паспорта;

- кадастровая выписка на земельный участок;

-копии правооутверждающих и (или) правоустанавливающих  документов на здания (сооружения) – при наличии таковых
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	Физические лица

	30. 
	Передача земельных участков в собственность
	Постановление

Договор 

Акт приема-передачи 

Расчет цены выкупа
	-заявление;

-копии учредительных документов;

-кадастровая выписка на земельный участок;

-копии правооутверждающих и (или) правоустанавливающих  документов на здания (сооружения) – при наличии таковых
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	Юридические лица,

	31. 
	Передача земельных участков в собственность (Физические лица)
	Постановление Договор 
Акт приема-передачи 

Расчет цены выкупа
	-заявление;

-копия паспорта ;

-кадастровая выписка на земельный участок;

-копии правооутверждающих и (или) правоустанавливающих  документов на здания (сооружения) – при наличии таковых
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

каб 50 

2-14-27
	Физические лица

	32. 
	Предоставление земельного участка в бессрочное пользование
	Постановление 
	-заявление;

-копия паспорта (для физических лиц);

-копии учредительных документов (для юридических лиц);

-кадастровая выписка на земельный участок;

-копии правооутверждающих и (или) правоустанавливающих  документов на здания (сооружения) – при наличии таковых
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27

 
	Физические, юридические лица

	33. 
	Предоставление горных отводов для разработки месторождений и проявлений общераспространенных полезных ископаемых 
	Подготовка постановлений Администрации,

Горноотводный акт
	-Заявка;

-копия лицензии на право пользования недрами;

- графические приложения (топографические планы);

-пояснительная записка
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	юридические лица

	34. 
	Изъятие земельных паев (дарение земельных паев)
	Договор дарения 

Передаточный акт
	-заявление;

-копия свидетельства на право собственности на землю;

Копия паспорта
	Специалист по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам,

Ул. Ленина 26

Каб 50

Тел 2-14-27


	Физические лица

	35. 
	Выдача разрешения на проведение топографических и инженерно-геологических изысканий
	Выдача разрешения
	-заявление;

-учредительные документы
	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47

1 день
	Юридические лица, предприниматели.

	36. 
	Выдача топографических схем для проектирования наружных газопроводов.
	Выдача топографических схем
	-заявление;

-учредительные документы

-документ, удостоверяющий личность


	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47

3 дня
	Физические, юридические лица и предприниматели.

	37. 
	Выдача заключения на самовольно возведенный объект капитального строительства
	Выдача заключений
	-заявление;

-документ, удостоверяющий личность;

-
	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47.
До 30 дней
	Физические, юридические лица и предприниматели.

	38. 
	Выдача разрешения на право распространения наружной рекламы
	Выдача разрешения
	-заявление;

-проект (эскиз) наружной рекламы
	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47

До 30 дней
	Юридические лица, предприниматели.

	39. 
	Выдача процентовки на выполненные работы по строительству  жилого дома за счет субсидий
	Выдача актов Ф-2, 
	-заявление;

-проект;

- документы, подтверждающие затраты

- разрешение на строительство
	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47

До 30 дней
	Физические лица, участники программ

	40. 
	Выдача справки по оценки готовности начатого строительством индивидуального жилого дома для получения субсидий
	Выдача справки
	- заявление;

- проект;

- разрешение на строительство
	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47

До 10 дней
	Физические лица, участники программ

	41. 
	Изготовление и выдача сметной документации для получения субсидий по федеральным программам
	Изготовление сметной документации
	-заявление;

-проект;

- разрешение на строительство
	Инженер по проектно- сметной работе

Ул. Ленина 26

2-12-47

До 15 дней
	Физические лица, участники программ

	42. 
	Согласование технических условий на подключение к инженерным сетям
	Согласование технических условий
	- заявление;

- технические условия;
	Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ,

Ул. Ленина 26

Каб.44

2-12-47

До 7 дней
	Физические, юридические лица и предприниматели.

	43. 
	Осуществление подбора

и учета лиц, изъявивших желание быть опекунами на возмездной основе (приемными родителями); подготовка заключения об их возможности выполнять эти обязанности 
	Заключение о возможности быть опекуном несовершеннолетних детей на возмездной основе.

(заключение действительно в течение 2 лет )
	- Заявление.

- Характеристика.

- Автобиография.

- Справка о доходах.

- Справка с места жительства.

- Согласие членов семьи на оформление опеки.

- Медицинское заключение  о состоянии здоровья.

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка РОВД об отсутствии судимости.

-  Копия свидетельства о браке.

-  Копия ИНН

- Акт обследования жилищно-бытовых условий, составленный органом опеки и попечительства
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов.
	граждане

	44. 
	Выдача заключения о месте проживания ребенка
	Заключение о месте проживания  несовершеннолетнего ребенка
	 – Заявление.

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка с места жительства.

- Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка

- Согласие несовершеннолетнего старше 14 лет

- Акт обследования жилищно-бытовых условий, составленный органом опеки и попечительства
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов 
	граждане

	45. 
	Разрешение споров о порядке общения с родителем, проживающим отдельно, с др. родственниками
	Заключение о порядке общения
	. – Заявление.

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка с места жительства.

- Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка

- Согласие несовершеннолетнего старше 14 лет
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов
	граждане

	46. 
	Участие в судебных заседаниях по вопросам защиты прав и интересов несовершеннолетних
	Заключение о возможности лишения родительских прав
	- Заявление

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка с места жительства.


	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
	граждане

	47. 
	Разрешение на снятие денежных средств со счета, принадлежащего несовершеннолетнему
	Разрешение о совершении расходных операций
	- Заявление

-  Ксерокопия из паспорта.

-Ксерокопия сберегательной книжки.


	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
3 дня со дня представления документов
	граждане

	48. 
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей под опеку (попечительство)
	Постановление об установлении опеки; удостоверение опекуна
	- Заявление.

- Характеристика.

- Автобиография.

- Справка о доходах.

- Справка с места жительства.

- Согласие членов семьи на оформление опеки.

- Медицинское заключение  о состоянии здоровья.

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка РОВД об отсутствии судимости.

-  Копия свидетельства о браке.

-  Копия ИНН

- Акт обследования жилищно-бытовых условий, составленный органом опеки и попечительства
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов
	граждане

	49. 
	Устройство детей, оставшихся без попечения родителей под опеку на возмездной основе
	Постановление, договор, удостоверение.
	- Копия свидетельства о рождении.

- Сведения о родителях.

- Справка  с места жительства (сведения о жилье).

- Опись имущества.

-  Согласие ребенка старше 10 лет на оформление  опеки (попечительства).

- Медицинское заключение о состоянии здоровья.

- Справка об обучении или посещении детского сада.

-Акт обследования жилищно-бытовых условий, составленный органом опеки и попечительства
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов
	граждане

	50. 
	Изменение фамилии несовершеннолетнего
	Постановление об изменении фамилии, имени несовершеннолетнего
	.- Заявление

-  Ксерокопия из паспорта.


	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
7 дней со дня представления документов
	граждане

	51. 
	Подготовка материалов к рассмотрению в суде  на усыновление (удочерение) ребенка
	Заключение о возможности быть усыновителем
	- Заявление.

- Характеристика.

- Автобиография.

- Справка о доходах.

- Справка с места жительства.

- Согласие членов семьи на оформление опеки.

- Медицинское заключение  о состоянии здоровья.

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка РОВД об отсутствии судимости.

-  Копия свидетельства о браке.

-  Копия ИНН

- Акт обследования жилищно-бытовых условий, составленный органом опеки и попечительства
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов
	граждане

	52. 
	Отчуждение жилой площади (купля, продажа, обмен) принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним
	Постановление об отчуждении жилого помещения
	 - Заявление

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка  о составе семьи.

- Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка

- Свидетельство о государственной регистрации права собственности


	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
30 дней со дня представления документов
	граждане

	53. 
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в патронатные семьи (образование патронатной семьи)
	Заключение о возможности быть патронатным воспитателем;

Договор
	- Заявление.

- Характеристика.

- Автобиография.

- Справка о доходах.

- Справка с места жительства.

- Согласие членов семьи на оформление опеки.

- Медицинское заключение  о состоянии здоровья.

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка РОВД об отсутствии судимости.

-  Копия свидетельства о браке.

-  Копия ИНН

- Акт обследования жилищно-бытовых условий, составленный органом опеки и попечительства
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
15 дней со дня представления документов
	граждане

	54. 
	Назначение денежных средств на содержание подопечного ребенка
	Заключение;

Постановление о назначении денежных средств на содержание подопечного
	- Заявление

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка  о составе семьи.

- Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка

- Документы подтверждающие статус ребенка, оставшегося без попечения родителей
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
7 дней со дня представления документов
	граждане

	55. 
	Отказ от приватизации жилого помещения от имени несовершеннолетнего ребенка
	Разрешение на отказ от приватизации 
	- Заявление

-  Ксерокопия из паспорта.

- Справка  о составе семьи.

- Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка

- Письменное заявление ребенка старше 14 лет
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
7 дней со дня представления документов
	граждане

	56. 
	 Оказание помощи при формировании пакета документов для постановки на учет нуждающихся в жилом помещении детей – сирот и лиц из их числа 
	Справка о выявлении ребенка- сироты на территории МО Кривошеинского района;
	- Заявление

- Документы подтверждающие статус ребенка, оставшегося без попечения родителей
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
30 дней со дня представления документов
	граждане

	57. 
	Разрешение о вступлении в брак  лицам, достигшим возраста шестнадцати  лет
	Постановление о 
	- Заявление

- Ксерокопия паспорта.

- документ, подтверждающий причину  вступления в брак лицам, лицам не достигшим 18 лет
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
7 дней со дня представления документов
	граждане

	58. 
	Подтверждение статуса сироты для постановки на учет в ЦЗН
	Справка.
	- Личное обращение

- Ксерокопия паспорта
	Специалисты по опеке и попечительству

С. Кривошеино, ул. Ленина 26

2-14-16
3 дня со дня обращения
	Дети-сироты


